[bookmark: Прим_Тематика_вопр] 			Вопросы к экзаменам  
по учебной дисциплине «Юридическая служба в организации»
  
1. Понятие правовой работы и юридическая служба в организации 
2.   Правовое обслуживание организации адвокатами и лицами, имеющими лицензии на оказание правовых услуг
3. Правовое регулирование деятельности юридической службы
4. Понятие, задачи юридической службы, ее организационная структура и   численность. 
5.   Функции,   права и обязанности юридической службы в организации. 
6.  Планирование работы юридической службы. Ее взаимодействие с другими службами организации
7. Делопроизводство в юридической службе
8. Ответственность юридической службы. 
9. Роль юридической службы в обеспечении законности в организации.
10. Роль юридической службы в укреплении дисциплины труда. 
11. Понятие трудовой и производственно-технологической дисциплины.
12. Виды  документов, рассматриваемых юридической службой и порядок их визирования  
13. Регулирование договорной работы в организации 
13. Договорная кампания и  участие  в ней  юридической службы  
14. Порядок заключения исходящих договоров в организации
15 . Порядок  заключения входящих договоров в организации
16. Взаимодействие юридической службы с другими подразделениями организации при заключении исходящих договоров
17. Порядок оформления протокола разногласий
18. Регистрация входящих и исходящих договоров. Порядок согласования и визирования договоров
19. Организация внутреннего контроля за исполнением хозяйственных договоров в организации
20. Роль юридической службы в организации и проведении договорной работы 
21. Анализ наиболее часто встречающихся ошибок в организации договорной работы
22. Разработка документов и делопроизводство при организации договорной работы 
23.  Организация претензионной   работы 
24. Правовое регулирование претензионной работы
25. Подготовка, согласование и оформление предъявляемых организацией  претензий
26. Организация рассмотрения и подготовки ответов на предъявляемые претензии
27. Содержание претензии и правила переписки при предъявлении и рассмотрении претензий
28. Роль юридической службы в подготовке и рассмотрении претензий в организации
29. Формы участия юридической службы в осуществлении претензионной работы. Содержание  претензии и претензионные сроки.
30. Рассмотрение претензий и подготовка ответа на претензии. Анализ заявленных претензий. 
 31. Содержание искового заявления и сроки исковой давности, учет предъявляемых и рассматриваемых исковых заявлений
32. Организация работы по рассмотрению предъявленных исковых заявлений
33. Порядок подготовки, согласования, оформления, регистрации и предъявления искового заявления 
34.  Подготовка  отзыва на исковое заявление. Урегулирование спора в досудебном порядке
35. Представление интересов организации в суде
36. Виды локальных правовых актов и роль юридической службы в их подготовке 
37. Порядок  принятия, оформления, согласования и издания  локальных   правовых актов 
38. Коллективный договор и роль юридической службы в его подготовке и принятии  
39 Стороны и содержание коллективного договора
40. Правила внутреннего трудового распорядка и роль юридической службы в их подготовке и принятии 
41 Содержание правил внутреннего трудового распорядка и порядок ознакомления с ними работников
42.   Положения о структурных подразделениях,   должностные и рабочие инструкции. Их форма,  содержание, порядок разработки .
43. Системы оплаты труда и стимулирования. Их правовое регулирование, содержание и порядок принятия
44.  Понятие  персональных  данных и правовое регулирование их защиты
45. Организации работы по защите персональных данных. Локальные документы по организации   обеспечения  защиты персональных данных
46. Роль юридической службы в обеспечении защиты персональных данных в организации
47. Понятие персональных данных, основания и порядок их обработки 
48. Роль юридической службы в организации работы   по учету, хранению и систематизации локальных правовых актов  
 49. Понятие коммерческой тайны. Ответственность   за ее разглашение  
50. Роль юридической службы в  обеспечении сохранности коммерческой тайны в организации
51. Конфиденциальная информация и способы ее защиты
52. Взаимодействие юридической службы с бухгалтерской службой и другими подразделениями организации
53. Взаимодействие юридической службы с кадровой службой
54. Роль юридической службы в обеспечении сохранности имущества организации
55. Номенклатура дел юридической службы
56. Обязанность юридической службы по информированию руководства
57. Обязанность юридической службы по консультированию сотрудников
58. Сравнительный анализ задач и функций юридической службы госоргана и государственной организации
59. Правовое регулирование статуса юридической службы госоргана и государственной организации

  Практические задания
 1. Подготовить форму протокола разногласий
2. Оформить несогласие    юридической службы  с содержанием визируемого договора
3. Подготовить сопроводительное письмо с предложением подписать прилагаемый к письму договор
4. Оформить подпись на договоре при наличии протокола разногласия  
5. Оформить визу  юрисконсульта на проекте приказа при его несогласии с содержанием приказа
6.  Составить вводную часть договора, если его подписывает заместитель директора  
7. Составить вводную часть договора, когда его подписывает директор
7.  Подготовить отзыв на исковое заявление по вопросу неоплаты поставленной продукции
8. Подготовить  ответ на претензию по поводу неоплаты вами поставленной продукции
9. Подготовить  претензию в связи с несвоевременной оплатой поставленной продукции
10. Составить номенклатуру дел юридической службы
11.Составить названия разделов должностной инструкции
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